法学院实习报告撰写规范及要求

一、格式规范：

1．封面：天津工业大学法学院实习报告（黑体一号，居中） 

实习类别、姓名学号等（黑体三号，居中） 

封面一律用中文打印。成绩评定一栏由指导老师填写。

2.正文：

实习报告正文一般分为三部分。第一部分为实习单位介绍；第二部分介绍实习工作内容，包括工作性质、内容、职位描述、职责范围等以及实习经历概述；第三部分为实习心得，主要谈个人从实习中获得的经验及感想，对实习单位的建议以及对将来学习和就业的启发等。

3. 实习鉴定表：实习结束后应由实习单位填写实习鉴定表,并加盖公章。

4．实习周记，每周实习学生必须对本周所进行的实习工作进行总结。

二、注意事项：
1. 实习报告力求文字通顺、简练，层次清晰；

2. 实习报告用A4纸单面打印，1.15倍行距，字号：小四，宋体；英文用Times New Roman，小四。 

3. 字数要求：实习报告字数在1500-2000字之间。实习周记每篇不少于1000字。

4. 文件装订顺序为：（1）封面（2）实习鉴定表（3）实习报告正文（4）实习周记。

三、实习要求

在严格遵守学校关于实习的有关规定，服从实习单位的安排，严格遵守实习单位的要求和各项规章制度。

主动和实习单位的指导教师保持联系。

实习中，注意观察了解所到实习单位的运行情况。根据自己的了解和学习，为日后的学习和就业确定目标。

注意纪律，注意安全，准时返校。自主实习期间安全责任自负。

实地搜集撰写实习报告所需的各种资料。

实习结束后，需向法学院提交实习报告、实习鉴定表和实习周记。
天津工业大学法学院

实 习 报 告

实习类别：  顶岗实习    

姓    名：_______________
班    级：_______________

学    号：_______________

专    业：_______________

实习时间：_______________
实习单位：_______________

成绩评定：_______________

填写日期：         年      月      日

天津工业大学法学院学生毕业实习报告

	专业班级
	
	姓名
	
	学号
	

	实习地点

及实习单位
	
	实习单位电话
	

	实习内容
	
	指导教师
	

	实习起止日期
	    年     月      日至        年     月     日

	实

习

概

况


	

	                        实习心得（可附页）
	


天津工业大学法学院学生实习鉴定表

	专业班级
	
	姓名
	
	学号
	

	实习地点

及实习单位
	
	实习单位电话
	

	实习内容
	

	实习起止日期
	    年     月      日至        年     月     日

	实习表现评语
	

	等级评价（请划√）
	优、良、中、及格、不及格
	公

章
	

	实习单位负责人签字
	
	
	

	日 期
	     年      月      日
	
	


